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Wichtige Hinweise 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
SchüVer - Anleitung 

Systemvoraussetzungen 

• Für Windows ab Excel 2010. 

• Nicht lauffähig mit Excel Online, Android, Apple, OpenOffice. 

 

Roter Warnhinweis beim ersten Start der Datei 

„Microsoft hat die Ausführung von Makros blockiert, da die Quelle dieser Datei nicht vertrauenswürdig ist.“ 

Wenn der Warnhinweis auftaucht, bitte folgende Schritte durchführen: 

1. Datei beenden, falls sie noch geöffnet ist. 

2. Rechtsklick auf die Datei. 

3. Eigenschaften wählen. 

4. Unten auf „Zulassen“ klicken bei „Sicherheit: Die Datei stammt von einem anderen Computer. […]“  

5. Datei erneut starten. 

 

Makros aktivieren 

Eine sinnvolle Nutzung des Programms ist nur mit der Aktivierung von Makros möglich: 

• Datei → Optionen → Trust Center → Einstellungen für das Trust Center → Makroeinstellungen → Alle Makros mit Benachrichtigung deaktivieren. 
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Schnellstart in 3 Schritten (Ausführlich in Kapitel 1) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Freies Feld anklicken 

und dort Schüler*innen-

Daten eintragen. 

2. Schuljahr und Fach mit 

Fachkürzel eintragen. 

3. Klassenmappe 

erstellen. Jedes Fach 

benötigt pro Klasse eine 

eigene Mappe. 

Hier kann zwischen dieser 

Stammdatenmappe und den 

Klassenmappen gewechselt werden, 

sobald welche erstellt wurden. 

Gut zu wissen 
In den Stammdaten werden Nachname, Vorname etc. eingetragen (siehe Bild Schritt 1). Nachdem in Schritt 2 Schuljahr und eigene Fächer eingetragen wurden, folgt mit Schritt 3 die Erstellung einer Klassenmappe. Es wird immer nur ein Fach 

pro Klasse verwaltet. Für jedes weitere Fach wird eine neue Klassenmappe benötigt. Weitere Details werden in Kapitel 1 gezeigt. 

 

Reihenfolge einhalten 
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Neue Klassenmappe (Ausführlich in Kapitel 2) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Name und Geschlecht werden aus 

den Stammdaten übernommen. 

Aktuell zu sehen ist die Notenübersicht für das Fach Erdkunde der Klasse Demo. Alle 

fachspezifischen Aspekte werden über diese Klassenmappe verwaltet. 

In einer Klassenmappe wird je eine Klasse pro Fach verwaltet (z.B. Noten, Klassenarbeiten, Anwesenheit, etc.). Bevor eine Klassenmappe erstellt wird, muss in den Stammdaten eine Klasse angelegt werden (Kapitel 1). Die verschiedenen 

Funktionen werden in Kapitel 2 genauer gezeigt. 

 

Hier kann zwischen den 

Klassenmappen gewechselt werden, 

sobald mehrere erstellt wurden. 
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1 Start in drei Schritten 
 

 

 

1.1 Name, Vorname etc. eintragen (Menü → Stammdaten → Übersicht) 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.2 Schuljahr und Fächer (Menü → Stammdaten → Übersicht) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Freies Feld anklicken und dort 

Schüler*innen-Daten 

eintragen (siehe unteres 

Bild). 

Hier geht es zurück zur 

Übersicht der Stammdaten 

(siehe oberes Bild). 

Schuljahr und Fach mit Fachkürzel 

eintragen. 

In den Stammdaten werden einmalig alle Schülerdaten wie Name, Vorname etc. eingefügt, auf die jede Klassenmappe zurückgreifen kann. 

 

 

Notwendige Angaben: 
• Klassenname (z.B. 9b),  

• Name, Vorname, 

• Geschlecht (Sex),  

damit alle Funktionen in 

SchüVer zur Verfügung 

stehen.  
 

Andere Daten wie Adresse 

etc. können optional 

eingetragen werden. 

Schuljahr und Fächer 

Die Daten werden für die 

automatische Benennung der 

Klassenmappen im Excel-

Fenster unten links benötigt. 

Dort steht dann z.B.: 

Sp9b1 → Sport, 9b, 1. Halbjahr 

oder 

EkDemo → Erdkunde, Demo 
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1.3 Neue Klassenmappe erstellen (Menü → Stammdaten → Übersicht) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Notensystem auswählen. 

Neue Klassenmappe Sp9b nun 

unten links verfügbar 

Neue Klassenmappe 

Mit Klick auf Neue 

Klassenmappe wird eine 

neue Klassenmappe 

erstellt und es erscheint 

ein Eingabefenster (siehe 

nächste Seite). 

Notensystem wählen 

Die neue Klassenmappe ist 

nun unten links verfügbar. 

Die Namen wurden aus 

den Stammdaten geladen.  

Abschließend kann das 

Notensystem ausgewählt 

werden. Je nach Auswahl 

passen sich die 

Einfärbungen für die 

eingetragenen Noten an. 

Für das Notensystem 1+ 

bis 6 wird die Note 2 z.B. 

grün markiert. Für das 

Notensystem 15 bis 0 

würden 2 Punkte dagegen 

rot markiert werden.  

Klasse, Fach (und Halbjahr) 

auswählen. 
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2 Die Klassenmappe 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Diese Mappe ist das Herzstück der Schülerverwaltung. Hier wird jeweils für eine Klasse und ein Fach die Verwaltung durchgeführt (z.B. für die Klasse 9b im Fach Sport). Sie enthält z.B. Notenverwaltung, Schülerakte, Stundenübersicht, 

Sitzplan, Stundenstatistik, Gruppenerstellung, Klassenarbeitsrechner, …. 

 

Über das Menü oben in Excel stehen viele Funktionen zur Verfügung. 

Hierüber werden auch Bereiche direkt erreicht.  

Beispiel: Über das Menü Noten kann zum Notenbereich navigiert werden.  
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2.1 Noten (Menü Noten → Noten) 

 

 

 

 

2.1.1 Einzelnoten 

 

 

 

 

 

 

Im Bereich Einzelnoten werden sämtliche Einzelnoten eingetragen. Nur diese Noten werden zur Berechnung der Zeugnisnote verwendet. Jede Klassenarbeit oder Mitarbeitsnote kann hier eine eigene Notengewichtung bekommen. Im Bereich 

Notengewichtung werden außerdem übergeordnete Notengewichtungen festgelegt. Die mündliche Gesamtnote kann z.B. auf 60% und die schriftliche Gesamtnote auf 40% festgelegt werden. Der Bereich Notenübersicht umfasst überwiegend 

automatisch errechnete Noten, die sich aus der Summe der Einzelnoten ergeben. Die Noten können auf verschiedene Arten exportiert werden. 

 

 

Zur Eingabe von Einzelnoten gibt es drei grüne Blöcke mündlich und zwei blaue Blöcke schriftlich. Die drei grünen Blöcke mündlich ergeben zusammen die mündliche Gesamtnote. Genauso ist es für den schriftlichen Block. Mündlich Gesamt 

und schriftlich Gesamt ergeben die Zeugnisnote (siehe Bild). 

 

 

Mündlich II Schriftlich I Schriftlich II 

Mündlich Gesamt Schriftlich Gesamt 

Mündlich I Mündlich III 

Zeugnisnote 

Nummer der Notenspalte.  Einzelgewichtung, gültig im Bereich 

Mündlich I. 

Schülerzahl Die Nummer der Notenspalte muss 

angegeben werden, wenn z.B. Noten 

aus dem Klassenarbeitsrechner 

gespeichert werden sollen. 

Grün markierte Spalte: 

Durchschnittsnote aller Noten, die in 

Mündlich I eingetragen sind. 
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2.1.2 Notengewichtungen 

 

 

 

 

 

 

 

 
a. Noten innerhalb des Blockes 

Mündlich II gewichten (S. 12) 

b. Noten zwischen den drei 

Blöcken Mündlich I bis III 

gewichten (S. 13) 

Über Menü „Noten“ die Eingabemaske 

„Notengewichtung“ öffnen  

c. Noten zwischen den zwei 

Blöcken Schriftlich I und II 

gewichten (S. 13) 

e. Noten zwischen dem 1. 

Halbjahr und dem 2. 

Halbjahr gewichten (S. 15) 

d. Noten zwischen Mündlich 

gesamt und Schriftlich 

gesamt gewichten (S. 15) 
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Einzelgewichtungen 

Einzelnoten 

(5x1+3x1+2x2) 12/ 4 = 3 

a. Noten innerhalb eines Blocks gewichten: einheitliche Gewichtungen innerhalb des Blocks 

 

a. Noten innerhalb eines Blocks gewichten: verschiedene Gewichtungen innerhalb des Blocks 

 

Einzelgewichtungen 

Einzelnoten 

(5x1+3x1+2x1) 10/ 3 = 3,3 

Berechnung für Anna 

• Arbeit 1 hat den Faktor 2 und zählt demnach zweifach, die Noten 3 und 5 zählen nur einfach. 

Trotz gleicher Noten ist Annas Gesamtnote dadurch besser als Birtes Gesamtnote:  

o 2x2 + 3x1 + 5x1 = 12 → 12/4 = 3. 

 

Berechnung für Birte 

• Alle Noten sind für Birte im Block schriftlich I eingetragen. Die Noten haben alle den Faktor 1 

und sind daher gleich gewichtet. 

o 2x1 + 3x1 + 5x1 = 10 → 10/3 = 3,33 bzw. 3,3 gerundet. 

 Hinweis zur Rundung.  

Es wird der Wert 3,3 in der Zelle angezeigt. Excel rechnet aber mit dem genauen Wert 3,333 

weiter. Es ist also nur die Anzeige gerundet dargestellt. 
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Einzelgewichtung 

Block II. 

Einzelnoten 

Block II. 

(3x1+2x1)/2*50%=1,2

5 

Einzelgewichtung 

Block I. 

Einzelnoten 

Block I. 

(5x1)*50%=2,5 + 

c. Noten zwischen den zwei Blöcken Schriftlich I und II gewichten: 50/50 
Sinnvoll z.B. für verschiedene Kategorien, zum Beispiel Schriftlich I = Klassenarbeiten und Schriftlich II= Tests 

Berechnung für Claus 

• Der Mittelwert in Block Schriftlich II bleibt bei nur einer vergebenen Note bei 5.  

• Für Block Schriftlich I ergibt sich mit den Noten 2 und 3 ein Mittelwert von 2,5.  

o Beide Blöcke gehen zu 50% in die Note Schriftlich gesamt ein, daher müssen beide 

Zwischenergebnisse mit 0,5 multipliziert werden: 

o 5*0,5+ 2,5*0,5 = 3,75 bzw. 3,8 (aufgerundet, da aktuell in der Anzeige nur eine 

Nachkommastelle angezeigt wird). 

 
Hinweis zur Rundung.  

Es wird der Wert 3,8 in der Zelle angezeigt. Excel rechnet aber mit dem genauen Wert 3,75 

weiter. Es ist also nur die Anzeige gerundet dargestellt. 
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c. Noten zwischen den zwei Blöcken Schriftlich I und II gewichten: 80/20 

Einzelgewichtung 

Block II. 

Einzelnoten 

Block II. 

(3x1+2x1)/2*80%=2 

Einzelgewichtung 

Block I. 

Einzelnoten 

Block I. 

(5x1)*20%=1 + 

Berechnung für Claus 

• Der Mittelwert in Block Schriftlich II bleibt bei nur einer vergebenen Note bei 5.  

• Für Block Schriftlich I ergibt sich mit den Noten 2 und 3 ein Mittelwert von 2,5.  

o Da Block II nur zu 20% in die schriftliche Gesamtnote eingeht, muss der Wert 5 aus 

Block II mit 0,2 multipliziert werden. Entsprechend wird der Mittelwert aus Block I mit 

0,8 multipliziert: 

o Rechnung: 5 x 20% + 2,5 x 80% → 5 x 0,2 + 2,5 x 0,8 = 3 
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d. Notengewichtung  zwischen der mündlichen Gesamtnote und der schriftlichen Gesamtnote 

Schriftlich und mündlich gesamt gehen 

je zu 50% in die Gesamtnote ein. Berechnete Note  

Tatsächlich 

vergebene manuell 

eingetragene Note 

e. Notengewichtung  zwischen dem 1. und dem 2. Halbjahr  
Sollte sich die Ganzjahresnote nicht aus allen Einzelnoten des gesamten Jahresverlaufs ergeben, sondern beide Halbjahre 

getrennt voneinander berechnet werden, kann diese Gewichtung ebenfalls vorgenommen werden. Im oberen Bild ist in der 

Eingabemaske die Zeugnisnote des ersten Halbjahres nicht gesondert berücksichtigt worden und wurde daher mit 0% 

angegeben (1.Halbjahr). Daher wurden alle Noten des gesamten Schuljahres fortlaufend berechnet. 

 



 

15 

 

Schuelerverwaltung.jimdofree.com 
© David Kuck 

 

2.1.3 Notenübersicht (Menü Noten → Noten) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

In der Notenübersicht werden automatisch berechnete Noten angezeigt und zusätzlich können in den Spalten „(1. Halbjahr)“ und „Note“ manuell Noten eingetragen werden .  

• Mündlich gesamt: Ist in grün dargestellt und berechnet immer automatisch alle Noten aus dem Bereich mündlich I, mündlich II und mündlich III.  

• Schriftlich gesamt: Ist in blau dargestellt und  berechnet immer automatisch allen Noten aus dem Bereich schriftlich I und schriftlich II.  

• Note berechnet: Aus den beiden Bereichen mündlich gesamt und schriftlich gesamt ergibt sich immer automatisch die berechnete Note.  

• (1.Halbjahr): Manuell kann bei Bedarf die Note aus dem 1. Halbjahr eingetragen werden. 

• Gesamtnote: Für die Ganzjahresnote kann bei Bedarf eine Halbjahresnote für die Berechnung berücksichtigt werden. Ist keine weitere Note angegeben, sind die Werte in der 

Spalte „Note berechnet“ und Gesamtnote“ identisch. 

• Schließlich kann manuell noch die endgültige Zeugnisnote eingetragen werden.  

 

Hinweis zum Notenexport.  

Wenn die Noten exportiert werden sollen (Menü Note → Alle Noten exportieren), wird die Note aus der Spalte „(1.Halbjahr)“ nicht mit exportiert. Stattdessen sollten die Noten dann in 

die Spalte „Note“ eingetragen werden.  
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2.1.3.1 Berechnung/Anzeige mit Nachkommastellen in der Notenübersicht anpassen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wie oben bereits beschrieben, rechnet Excel mit genauen Werten weiter, auch wenn Werte gerundet angezeigt werden. In SchüVer gibt es verschiedene Anzeigeeinstellungen für die Notenübersicht. 

Es ist außerdem möglich, eine Änderung der Berechnung vorzunehmen, wie Excel mit gerundeten Werten weiter rechnen soll. 

 

 

Über Menü Noten → Notenanzeige öffnet sich die Eingabemaske. 

Zweite Einstellung  (Standard): 

Noten  werden mit einer 

Nachkommastelle angezeigt. 

Excel rechnet aber mit den 

genauen Werten weiter. 

Anna hat schriftlich eine 2,5 und eine 2, im 

Durchschnitt also 2,25. SchüVer zeigt diesen Wert 

gerundet als 2,3 in schriftlich gesamt an. 

Aber: Excel rechnet mit den genauen Werten, obwohl 

gerundete Werte angezeigt werden: 2,2+2,25=4,45 und 

dieser Wert ergibt 2,225 und somit gerundet eine 2,2. 

(2,5+2)/2=2,25 (gerundet 2,3) (2,2+2,25)/2=2,225 (gerundet 2,2) 
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Anzeige mit zwei Nachkommastellen im Bereich Notenübersicht. Excel rechnet trotz Rundung mit genauen Werten im Hintergrund weiter. 

 

 

Erste Einstellung : 

Noten  werden mit zwei 

Nachkommastellen angezeigt. 

Excel rechnet aber mit den 

genauen Werten weiter. 

Die Rechnung aus dem Beispiel der vorigen Seite hat 

sich nicht geändert, Excel rechnet auch hier mit 

genauen Werten. Als Gesamtnote würde der 

genaue Wert eine 2,225 ergeben, gerundet auf zwei 

Nachkommastellen wird eine 2,23 angezeigt. 

(2,5+2)/2=2,25 (2,2+2,25)/2=2,225 (gerundet 2,23) 

Über Menü Noten → Notenanzeige öffnet sich die Eingabemaske. 
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Anzeige ohne Nachkommastellen im Bereich Notenübersicht. Excel rechnet trotz Rundung mit genauen Werten im Hintergrund weiter. 

 

 

Dritte Einstellung : 

Noten  werden ohne 

Nachkommastellen angezeigt. 

Excel rechnet aber mit den 

genauen Werten weiter. 

Die Rechnung aus dem Beispiel der vorigen Seite 

hat sich nicht geändert, Excel rechnet auch hier mit 

genauen Werten. Als Gesamtnote würde der 

genaue Wert eine 2,225 ergeben, gerundet auf 

eine Nachkommastelle wird eine 2,2 angezeigt. 

(2,5+2)/2=2,25 (gerundet 2) (2,2+2,25)/2=2,225 (gerundet 2) 

Über Menü Noten → Notenanzeige öffnet sich die Eingabemaske. 
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Anzeige ohne Nachkommastellen im Bereich Notenübersicht. Excel rechnet diesmal mit gerundeten Werten weiter. 

 

 

In diesem Modus wird nur auf ganze Noten 

ohne Nachkommastelle für die Noten mündlich 

gesamt und schriftlich gesamt gerundet. Es wird 

außerdem mit diesen gerundeten Noten weiter 

gerechnet.  

(2,5+2)/2=2,25 (gerundet 2) (2+2)/2=2 

Vierte Einstellung: 

Achtung. In diesem Modus wird 

nicht mehr mit genauen Werten 

gerechnet.  

Die Werte werden auf ganze 

Noten gerundet und es wird auch 

mit ganzen Noten weiter 

gerechnet.  

Über Menü Noten → Notenanzeige öffnet sich die Eingabemaske. 
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Anzeige mit Prädikatsanhängsel im Bereich Notenübersicht. Excel rechnet trotzdem mit genauen Werten im Hintergrund weiter. 

 

 

In diesem Modus werden die Noten in der 

Notenübersicht für mündlich und schriftlich 

gesamt mit Prädikatsanhängseln angezeigt. Es wird 

aber mit genauen Werten im Hintergrund 

gerechnet. Den genauen Wert hinter der Note 2- 

kann man nun nicht mehr immer direkt sehen. In 

diesem Beispiel ist es noch einfach, da es für 

mündlich nur die 2,3 als Note gibt und für 

schriftlich kommt man mit der 3 und der 2 auf eine 

2,5. Der Durchschnitt dieser Noten ergibt als 

berechnete Gesamtnote eine 2,4. 

(3+2)/2=2,5 (3+ mit 

Prädikatsanhängsel) 

(2- + 3+)/2=2,4 (2- mit 

Prädikatsanhängsel) 

Fünfte Einstellung : 

Noten  werden mit 

Prädikatsanhängsel angezeigt. 

Excel rechnet aber mit den 

genauen Werten weiter. 

Über Menü Noten → Notenanzeige öffnet sich die Eingabemaske. 
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2.1.4 Notenspiegel (Unterhalb der Einzelnoten) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Der Notenspiegel wird automatisch erstellt. Er befindet sich unter dem Bereich Einzelnoten. Optional kann die 

Notenspiegel-Grafik eingeblendet werden. Die Notenspiegelgrafik zeigt im Bild die Statistik für die Arbeit 1 an. Mit Klick 

auf das gelbe Feld im Bereich Notenspiegel-Grafik erscheint ein Dropdownmenü, in dem die Grafik für eine andere Arbeit 

ausgewählt werden kann. 
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2.1.5 Konferenzansicht (Notenübersicht für bis zu 4 Klassenmappen gleichzeitig) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

In der Konferenzansicht können zum Beispiel die Noten einer einzelnen Person für bis zu 4 Klassenmappen gleichzeitig angezeigt werden. Die Konferenzansicht lässt sich öffnen über den Klick 

auf einen Namen im Klassenmenü. Es können hier keine Änderungen vorgenommen werden, dieser Modus dient ausschließlich als Ansicht. 

 

 

Ein Klick auf einen Namen öffnet die Notenansicht.  

In der Notenansicht können die Noten eines Schülers aus bis zu vier 

Klassenmappen angezeigt werden.  

• Links werden die Noten aus der Klassenmappe Sp9b für Anna 

angezeigt. 

• Rechts werden die Noten für Anna aus der Klassenmappe EkDemo 

angezeigt. 

Schüler auswählen. Wird ein Name 

angeklickt, wird er blau unterlegt. 

Anschließend können mit den 

Pfeiltasten nach unten/oben die 

Schülernamen gewechselt werden. 

In der Konferenzansicht 

können Noten nur 

angezeigt, aber nicht 

bearbeitet werden. 
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2.1.6 Noten exportieren (Menü Noten → Noten exportieren) 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Mit dem Export „Alle Noten“ werden in einer neuen Excel Datei alle Noten aus dem Bereich Einzelnoten exportiert. Die exportierten Daten können manuell nachbearbeitet werden und passen auf zwei Din-A-4 Seiten. 

 

 

Aus der Notenübersicht der 

Klassenmappe wird die 

Kursnote aus der Spalte 

„Note“ übertragen. 

Sämtliche Noten aus 

Schriftlich I und II 

werden hier 

übertragen. 

Nur die Noten aus 

Mündlich I, II und III 

werden hier 

übertragen. 

Aus der Notenübersicht 

werden nicht die Noten der 

Spalte „(1. Halbjahr)“ 

übernommen. 

Die Noten aus dem Bereich „Zusatz 

Mündlich III“ werden aus 

Platzgründen nur als 

Durchschnittsnote in die Spalte 

„Sonstige Noten“ im Bereich 

Mündlich III übertragen. 
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Mit Klick auf „ausgewählte Noten“ können individuell ausgewählte Notenspalten exportiert werden. Im Beispiel werden 

nur die Noten für Arbeit 1 exportiert. Die exportierten Daten können manuell nachbearbeitet werden und passen auf 

eine Din-A-4 Seite. 

 

 

Per Häkchen können 

Notenspalten aus dem 

Bereich 

Notenübersicht 

ausgewählt werden. 

Aus den Bereichen 

Schriftlich und 

Mündlich können per 

Titelsuche bis zu 10 

weitere Notenspalten 

ausgewählt werden. 

Im Bild oben wurde 

nur der Titel „Arbeit 1“ 

ausgewählt. In dieser 

Exportdatei sind nun 

alle Noten exportiert 

worden, die in Arbeit 1 

eingetragen wurden. 
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2.2 Kursbuch bzw. Stundenübersicht (Menü Kursbuch → Kursbuch) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Für jeden Eintrag im 

Kursbuch eine Notenspalte. 

Für jeden Eintrag im 

Kursbuch eine 

Beobachtungsspalte für 

Kürzel und Verspätungen. 

KE steht z.B. für krank und 

entschuldigt. 

Eintrag Nummer 1.  

Die Eintragsnummern sind 

festgelegt und fortlaufend. 

Insgesamt sind 110 

Einträge möglich. Anzahl anwesende 

Schüler*innen 

DS für Doppelstunde und 

ES für Einzelstunde. 

Hinweis zum Export des 

Kursbuches 

Neben den Titeldaten werden 

nur Abwesenheiten und 

Entschuldigungen exportiert. 

Andere Angaben wie z.B. 

Sozialverhalten werden nicht 

exportiert. 

Im Kursbuch können für jede Stunde in zwei Spalten Daten eingetragen werden. Das Kursbuch kann exportiert werden. Außerdem wird rechts neben dem Kursbuch eine 

automatische Statistik geführt, in der z.B. Notendurchschnitt, Abwesenheitsquote oder Verspätung angezeigt werden. 

 

 

Datum 

Thema, Aufgabe, 

Bemerkung 

Über Menü Kursbuch → Kursbuch wird die Übersicht erreicht. 
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Ein Klick auf den Titelbereich öffnet eine Eingabemaske 

Die auf der vorigen Seite 

beschriebenen Einträge 

können auch hier gemacht 

werden. 

Um eine Stunde für die 

Statistik zu aktivieren, muss 

in der Eingabemaske der 

Haken ausgewählt sein. 

 

Über diese 

Eingabemaske können 

mehrere Schüler*innen 

mit dem gleichen 

Stundeneintrag 

versehen werden. 

Die Maske wird mit 

Klick auf das Plus 

geöffnet. 

Nachdem 

Schüler*innen 

ausgewählt und 

abschließend auf 

überschreiben oder 

hinzufügen geklickt 

wurde, werden 

sämtliche Daten in das 

Kursbuch übertragen. 

Mit überschreiben 

werden alle Einträge der 

markierten Personen für 

die ausgewählte Stunde 

überschrieben. 

Mit hinzufügen werden 

die bisherigen Einträge 

der markierten Personen 

für die ausgewählte 

Stunde ergänzt. 

Im Kursbuch können 

Informationen mit Kürzeln 

hinterlegt werden. KR 

bedeutet z.B. krank (nicht 

anwesend) und KE bedeutet 

krank und entschuldigt. 
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2.2.1 Unterrichtstermine eines Faches automatisch für mehrere Wochen berechnen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Die Termine können automatisch berechnet werden, so dass etwa für ein Halbjahr alle Unterrichtstermine sichtbar werden und Ferien etc. herausgerechnet werden. 

 

Mit Klick auf „Datum 

automatisch“ erscheint 

die untere Eingabemaske. 

Startdatum, 

Stundenintervall (alle 7 

oder 14 Tage), Enddatum, 

Ferien und Feiertage 

eintragen. 

Mit Klick auf 

„übernehmen“ werden 

die berechneten Termine 

in das Kursbuch bis zum 

Enddatum übernommen. 

Termine innerhalb von 

Ferien oder Feiertagen 

werden automatisch 

herausgerechnet. 

Die Ferien vom 25.3.23 

bis 11.4.23 wurden 

herausgerechnet. 
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2.2.2 Kursbuch exportieren und drucken 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Entschuldigte und nicht 

entschuldigte Schüler*innen 

werden aufgelistet. Das 

Kürzel KR im Kursbuch 

erzeugt beim Export einen 

Namenseintrag. 

Entschuldigte Schüler*innen 

werden mit (e) markiert, 

wenn sie KE als Kürzel haben. 

Das Kursbuch kann als neues Excel-Dokument exportiert, bearbeitet und im Din A4 Format ausgedruckt werden. Es stehen das 

Kursprotokoll, die Abwesenheitsliste und die Notenübersicht zur Verfügung. Die Daten werden aus dem Kursbuch, dem 

Notenbereich und den Bemerkungen entnommen. 

 

Über das Menü Kursbuch → Kursbuch werden die 

Daten in ein neues Excel Dokument exportiert. 

Übernommen werden Titeldaten und 

Abwesenheiten.  

Hinweis zum Export des Kursbuches 

Neben den Titeldaten werden nur 

Abwesenheiten und Entschuldigungen 

exportiert. Andere Angaben wie z.B. 

Sozialverhalten werden nicht exportiert. 
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Abwesenheitsliste des exportierten Kursbuches. 

Nicht entschuldigte 

Schüler*innen (KR) 

werden mit II markiert. 

Entschuldigte 

Schüler*innen (KE) 

werden mit ++ markiert. 

Hier kann im exportierten Kursbuch 

zwischen Notenliste, 

Abwesenheitsliste und 

Kursprotokoll gewechselt werden. 
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Die Notenliste im exportierten Kursbuch zeigt die Noten aus dem Einzelnotenbereich der Klassenmappe an. 

Die im Kursbuch eingetragenen Noten 

werden nicht mit exportiert. Wenn die 

Kursbuchnoten hier angezeigt werden sollen, 

müssen sie vorher aus dem Kursbuch in den 

Einzelnotenbereich übertragen werden. 
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2.3 Kursbuchstatistik (Stundenstatistik) und Kürzel 

 

 

 

2.3.1 Wie die Statistik zählt 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Je nach Kürzeleintrag im Kursbuch zeigt die Statistik die prozentuale Anwesenheit, Durchschnittsnoten, usw. Es kann 

eingestellt werden, für welche zusammenhängenden Stunden eine Statistik angezeigt werden soll. So können 

Durchschnittsnoten für unterschiedliche Zeiträume ermittelt und in den Notenbereich übertragen werden. 

 

Beispiel: Wird für Anna z.B. für eine von vier erteilten Unterrichtsstunden ein „KR" für „krank und noch nicht entschuldigt“ 

eingetragen, zählt die Stundenstatistik automatisch eine 1 für eine Fehlstunde, die aktuell noch unentschuldigt ist (siehe 

Abbildung unten). Die prozentuale Abwesenheit von Anna liegt bei 25%, da sie eine von vier Stunden gefehlt hat. 

 

Der Eintrag KR sorgt für eine 

unentschuldigte Fehlstunde. 

In der Statistik wird der Durchschnittswert der eingetragenen Noten angezeigt. Es 

wird für die Berechnung immer nur die Anzahl der eingetragenen Noten benutzt.  

Beispiel: Claas erhält für die zwei eingetragene Noten 4- und 4 eine 4,15, da nur für 

zwei von vier Kursbucheinträgen Noten vergeben wurden. Anna bleibt bei einer 2, 

da bisher nur eine Note bei ihr eingetragen wurde. 
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2.3.2 Statistik nur bestimmte Stunden zählen lassen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Über das Menü Kursbuch → Optionen wird festgelegt, welche Stunden in der Statistik berücksichtigt werden sollen. 

 

Anpassung der Statistik über das 

Menü Kursbuch → Optionen. 

Direkt über der Statistik ist 

sichtbar, für welche Stunden 

die Statistik angezeigt wird. 

Als Standard sind alle 

Stunden ausgewählt. 

Start und Ende der 

Kursbucheinträge festlegen, die 

für die Statistik zählen sollen. 

Die Kursbucheinträge sind 

aufsteigend durchnummeriert. 
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2.3.3 Durchschnittsnoten aus dem Kursbuch in den Notenbereich übertragen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Menü Kursbuch → „Durchschnittsnote speichern“ lässt die Noten aus dem Kursbuch in den Bereich Noten übertragen, 

die auf diese Weise für die Berechnung der Zeugnisnote herangezogen werden. 

 

Über das Menü Kursbuch → 

„Durchschnittsnote speichern“ 

öffnet sich eine Eingabemaske. 

Die Nummer angeben, in welcher Spalte 

des Notenbereichs die Durchschnittsnote 

gespeichert werden soll. 

Die Durchschnittsnote wurde 

nun im Bereich Mündlich I in 

Spalte Nummer 17 eingetragen. 

Keine Verknüpfung 

Die Noten wurden aus dem Kursbuch in den Notenbereich übertragen. Es handelt sich um 

keine Verknüpfung. Wenn sich also bei weiteren Kursbucheinträgen die Durchschnittsnote 

ändert, ändert sich nicht der Eintrag im Notenbereich. 
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2.3.4 Kürzel für die Statistikzählung anpassen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Menü Kursbuch → „Optionen“ lässt festlegen, welche Kürzel in der Statistik einen Eintrag erzeugen lassen sollen. 

 

Nur die Kürzel KE und NE erzeugen in 

der Statistik einen Eintrag für 

abwesend und entschuldigt. Weitere 

Kürzel können hinzugefügt werden, 

z.B. AE. 

Beispiel: Dario hat einen Eintrag 

KE. In der Statistik wird damit eine 

Fehlstunde erzeugt, die allerdings 

entschuldigt ist. 

Sämtliche Kürzel müssen sich eindeutig unterscheiden, sonst führt es zu Fehleinträgen. 

Wenn das Kürzel z.B. KE lautet, sucht Excel im Kursbuch sämtliche Einträge, die ein KE 

beinhalten. Das Kürzel „Kern“ würde also auch einen Eintrag erzeugen. 

Wenn Kürzel hinzugefügt werden, müssen sie daher mindestens aus zwei Zeichen 

bestehen, die nicht schon eine bereits bestehende Kürzelkombination beinhalten. 
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2.3.5 Farben in der Statistik anpassen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Menü Kursbuch → „Optionen“ lässt festlegen, welche Farben in der Statistik für die Werte angezeigt werden. 

 

Unentschuldigte Fehlstunden 

sollen direkt ab der ersten Stunde 

rot markiert werden. 

Farben können mit Klick auf 

„Farbmarkierungen“ angepasst 

werden. 
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2.3.6 Doppelstunden in der Statistik doppelt zählen lassen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Menü Kursbuch → „Optionen“ lässt festlegen, welche Einträge bei Doppelstunden doppelt zählen sollen. 

 

Über das Untermenü Doppelt 

zählen lässt sich auswählen, 

welche Einträge doppelt zählen 

sollen. 

Alle als Doppelstunde markierten Stunden erzeugen doppelte Einträge für die Note und 

für die Anwesenheit. Das gilt für Eintrag 1,3 und 4, die mit DS markiert wurden. 

Anna war in einer Doppelstunde krank, in der Statistik werden daher zwei Fehlstunden 

erzeugt.  

Im 3. Eintrag hat sie eine 1 für eine Doppelstunde erhalten, im 2. Eintrag eine 2 für eine 

Einzelstunde. Die 1 zählt nun doppelt und daher wird als Durchschnittsnote eine 1,33 

erzeugt. 
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2.4 Sitzplan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Im Sitzplan werden verschiedene Informationen angezeigt, Sitzpläne leicht angepasst, es können Eingaben für das Kursbuch über den Sitzplan erfolgen, der Sitzplan kann 

als pdf exportiert werden, usw. 

 

Wenn der Sitzplan als 

Kursbuch genutzt 

werden soll, erfolgt die 

Eingabe des 

Stundenthemas etc. 

über die Eingabemaske, 

genau wie im Kursbuch 

(siehe Kapitel 2.4.2). 

Anders als im Kursbuch 

muss im Sitzplan 

unbedingt die 

Eintragsnummer 

angegeben werden, 

damit klar ist, an 

welcher Stelle die 

Daten im Kursbuch 

gespeichert werden 

sollen. 

Über das Menü Sitzplan → Raum 1, Raum 2 oder Raum 3 wechselt SchüVer zum gewünschten Sitzplan. 

• ID 

 

• Vor- und 
Nachname 

Folgende Daten 
können angezeigt 
werden: 

 

• Stunden-
beobachtung 

• Note 

• ein 
aufsteigender 
Zähler 

• ein frei 
belegbares 
Feld. 
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2.4.1 Sitzplan – Personen umsetzen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Über das Menü Sitzplan → Plätze tauschen öffnet sich die untere Eingabemaske, über die Sitzplätze manuell oder 

zufällig getauscht werden können. 

Über das Menü Sitzplan → Plätze 

tauschen öffnet sich die Eingabemaske. 

Beim manuellen Platzieren kann auf der rechten Seite auf eine Person geklickt werden, die 

umgesetzt werden soll. Sobald der Name grün unterlegt ist, kann danach auf einen 

beliebigen Platz geklickt werden, wo die Person sitzen soll. Wenn dort aktuell eine andere 

Person sitzt, würden beide Personen die Plätze tauschen. 

Anna wurde nun neu platziert. Der Vorgang kann mit den anderen Personen wiederholt 

werden. Namen anklicken, bis dieser grün unterlegt ist, neuen Sitzplatz anklicken, fertig. 

Es können auch direkt ganze Reihen oder Spalten umgesetzt werden. Mit Klick auf eine 

Person würde die gesamte Reihe grün unterlegt erscheinen. Anschließend klickt man eine 

neue Reihe an und alle Personen werden umgesetzt. Sollte die neue Reihe belegt sein, 

werden diese Personen umgesetzt. 

Am Ende auf übernehmen  

klicken, damit die 

Änderungen für den 

Sitzplan aktiviert werden. 
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Zufälligen Sitzplan erstellen. 

Auswählen, welche Personen zufällig umgesetzt werden sollen. 

Anna ist nicht ausgewählt, sie behält daher ihren Sitzplatz. 

Plätze anklicken, die 

bei der zufälligen 

Platzierung belegt 

werden dürfen. Alle 

Plätze mit einem 

Haken können zufällig 

platziert werden. 

Start der Platzierung mit Klick auf „zufällige 

Platzierung angekreuzter Namen“. 

Da Anna in der Liste auf der linken Seite 

abgewählt wurde, hat sie ihren Sitzplatz 

behalten. Die anderen Personen wurden auf 

die angekreuzten Plätze verteilt. 

Am Ende auf übernehmen  klicken, damit die 

Änderungen für den Sitzplan aktiviert werden. 
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2.4.2 Sitzplan als Kursbuch nutzen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Der Sitzplan kann als Kursbuch genutzt werden. Die Eintragungen im Sitzplan werden direkt im Kursbuch gespeichert. 

Achtung! Im Sitzplan eingetragene Daten überschreiben ohne Nachfrage bereits vorhandene Kursbucheinträge. Unbedingt 

darauf achten, dass die richtige Eintragsnummer gewählt wurde. 

Ein Klick auf den gelben Bereich öffnet die Eingabemaske. Es ist die gleiche Maske wie 

im Kursbuch. 

Die Eintragsnummern befinden 

sich im Kursbuch bei den 

Einträgen oben rechts. 

Es muss die Eintragsnummer 

angegeben werden, wo die 

Daten im Kursbuch gespeichert 

werden sollen. 

Im Kursbuch werden 

die Einträge aus dem 

Sitzplan direkt 

gespeichert. 
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Ein Klick auf die linke Seite eines Sitzplatzes öffnet die Eingabemaske, um für Heda eine Beobachtung oder eine 

Note eintragen zu können. 

Kursbuch 

Sitzplan 

Einen Kursbucheintrag für eine Person mit Klick auf die linke Seite eines Sitzplatzes vornehmen. 

Ein Klick auf die Note 

schließt sofort die 

Eingabemaske. Im 

Sitzplan und im 

Kursbuch wird die 

Note direkt 

übernommen. 

Sitzplan 
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2.4.3 Informationen im Sitzplan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Es kann eine beliebige Spalte aus der Klassenmappe im Sitzplan als Information angezeigt werden. 

Ein Klick auf die linke Seite eines Sitzplatzes öffnet die Eingabemaske. Ein Klick auf 

„Information“ öffnet den Eingabebereich, über den eine beliebige Information aus der 

Klassenmappe im Sitzplan angezeigt werden kann. 

Hier wurde der Bereich 

Bemerkung ausgewählt 

und für Heda der Eintrag 

„Klassensprecherin“ 

hinzugefügt. 

Sitzplan 

Über dem Namen ist 

nun die Bemerkung 

„Klassensprecherin“ 

sichtbar. 

Bemerkung 

Im Bereich Bemerkung  

wurde der Eintrag aus 

dem Sitzplan ebenfalls 

eingefügt. 

Über das Menü Klasse → Bemerkung wird der Bereich Bemerkung geöffnet. 
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Ein Klick auf die linke Seite eines Sitzplatzes öffnet die Eingabemaske. Ein Klick auf „Information“ 

öffnet den Eingabebereich, über den eine beliebige Information aus der Klassenmappe im Sitzplan 

angezeigt werden kann. 

Hier wurde die Checkliste 

ausgewählt. Mit Klick auf „Ja“ 

wird die Eingabemaske sofort 

geschlossen. Für Heda wird 

dadurch ein Eintrag in der 

Checkliste gemacht. Im 

Sitzplan wird nun über dem 

Namen ein „J“ für Ja 

angezeigt. 

Sitzplan 

Checkliste 

In der Checkliste 

wurde das „J“ bei 

Heda eingetragen. 

Über dem Namen ist nun das 

„J“ sichtbar. Rechts oben wird 

das Thema der Information 

„Zeugnis gezeigt“ 

eingeblendet. 
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2.4.4 Zähler im Sitzplan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

Mit Klick auf der rechten Seite eines 

Sitzplatzes wird der Zähler um den Wert 1 

erhöht. Bei Bell wurde z.B. 6 mal geklickt 

und bei Claas 10 mal. 

Alle Zähler eines Sitzplans werden wieder 

zurückgesetzt, wenn im Menü „Zähler auf 0“ 

angeklickt wird. 

Es kann eine beliebige Spalte aus der Klassenmappe im Sitzplan als Information angezeigt werden. Es kann eine beliebige Spalte aus der Klassenmappe im Sitzplan als Information angezeigt werden. 
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2.4.5 Abwesende Personen grau einfärben  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mit Klick auf die linke Seite eines 

Sitzplatzes öffnet sich das 

Eingabefenster. Unten links können 

Kürzel hinterlegt werden, die eine 

Person grau markieren. 

Lucas Name ist grau dargestellt 

nach Klick auf KR in der 

Eingabemaske im Bild oben. Die 

Abwesenheit der Person ist 

dadurch schnell sichtbar. 

Für Luca Löwe wird das Kürzel KR angeklickt, da Luca krank ist. 

Name können mit Kürzeln grau eingefärbt werden, damit sie bei Abwesenheit optisch schneller erkennbar sind. 
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2.5 Klassenarbeit 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Im Klassenarbeitsrechner können Noten mit Hilfe eines prozentualen Notenschlüssels und der Eingabe der erreichten Teilpunkte berechnet werden. 

Über Menü Klassenarbeit → Gehe zu (und 

dort Klassenarbeitsrechner auswählen) wird 

ein Klassenarbeitsrechner geöffnet. 

Aufgabe Nr. 

Erreichbare Punkte pro Aufgabe 

Von Kim erreichte Punkte pro 

Aufgabe 

In Aufgabe 4 haben alle Personen 

im Schnitt 58% der Punkte erreicht. 

Kim hat 20 von 29 Punkten erreicht. 

Kim hat 69% mit den 20 erreichten 

Punkten erzielt. 

Kim hat mit 69% eine 3- erhalten. 

Nächstbessere Note, wenn eine 

Person 0,5 Punkte mehr hätte.  

Hier kann manuell eine Note 

eingetragen werden. Die 

berechnete Note wird dann 

überschrieben. 
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2.5.1 Notenschlüssel 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mit Klick auf der gelben Bereich erscheint ein Eingabefenster, in das Kopfdaten eingetragen werden. 

Ein Klick in den gelben Bereich 

öffnet das Eingabefenster.  

Kopfdaten eintragen.  

Mit Klick auf das gelbe Feld kann 

aus verschiedenen 

Notenschlüsseln ausgewählt 

werden. Diese können in den 

Stammdaten angepasst werden.  

In der linken Spalte wird der 

ausgewählte Notenschlüssel 

angezeigt. 

Beispiel: Wenn mindestens 

71% erreicht werden, erhält 

eine Person eine 3. 

Für 71% müssen in diesem 

Beispiel 21 Punkt erzielt 

werden. 

Der Notenschlüssel kann hier direkt für diese 

Klassenarbeit verändert werden. Die Änderung bezieht 

sich nur auf diese Klassenarbeit. Die Notenschlüssel in 

den Stammdaten werden also nicht mit verändert. 
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In den Stammdaten können verschiedene Notenschlüssel eingestellt werden, auf die alle Klassenarbeitsrechner zurückgreifen können. 

Über Menü Klassenarbeit → Notenschlüssel gelangt 

man zur Mappe Stammdaten, in der verschiedene 

Notenschlüssel eingestellt werden können. 

Der Notenschlüssel 2 (mit Zwischennoten) wurde auf der vorigen 

Seite ausgewählt. Hier kann er grundsätzlich angepasst werden. 

Die Anpassung gilt für alle Klassenarbeitsrechner. 

Änderungen hier im Notenschlüssel werden erst in 

Klassenarbeitsrechner übernommen, wenn dort der 

Notenschlüssel in der Eingabemaske, wie auf der 

vorigen Seite dargestellt, erneut ausgewählt wird. 

Im Notenschlüssel 2 (mit Zwischennoten) muss eine 

Person mindestens 71% erzielen, um auf eine 3 zu 

kommen. 

Um nach den Änderungen wieder zur 

Klassenmappe zu gelangen, muss diese in Excel 

unten links ausgewählt werden. 
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2.5.2 Teilpunkte eintragen 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ein Klick auf den Bereich öffnet die Eingabemaske, um die 

Teilaufgaben zu benennen und mit Teilpunkten zu versehen. 

Aufgabe benennen. 

Die Angabe wird 

später in den 

Klassenarbeitsrechner 

übernommen. 

Punkte für die 

Teilaufgabe vergeben. 

In diesem Beispiel 

sollen in Aufgabe 1 

maximal 10 Punkte 

erreicht werden. 

Zur nächsten Teilaufgabe 

wechseln, um diese zu 

benennen und 

erreichbare Teilpunkte 

eintragen zu können. 

Im Klassenarbeitsrechner können bis zu 16 Teilaufgaben eingerichtet werden. Je Teilaufgabe werden Teilpunkte 

vergeben. Die Gesamtpunktzahl wird automatisch berechnet. Bei der späteren Eingabe der von den Personen 

erreichten Punkte wird die Note ebenfalls automatisch berechnet. 

Erreichte Punkte für 

Anna eintragen. In 

Aufgabe 4 hat sie 6 

von 6 Punkten. 

Wird nichts eingetragen, zählt 

die Aufgabe nicht mit. Bell hat 

dadurch 19 von 23 Punkten 

erzielt und mit 82,6% eine 2- 

erreicht. 

Die berechneten Noten 

können hier manuell 

überschrieben werden. 

Dennis hat mit 62,1% 

eigentlich eine 4+. 

Note, die eine Person bei 0,5 Punkten mehr hätte. 

Daniel bekäme bei 19,5 Punkten eine 3-. 
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2.5.3 Klassenarbeitsnoten in den Notenbereich übertragen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Über Menü Klassenarbeit → Noten 

speichern öffnet sich die Eingabemaske. 

Nummer des 

Klassenarbeitsrechners 

angeben, von dem die 

Noten übertragen 

werden sollen. 

Spalte angeben, in welche 

die Noten in den 

Notenbereich übertragen 

werden sollen.  

Die Noten wurden 

übertragen. Sie sind 

nicht verknüpft. Sollte 

es Änderungen im 

Klassenarbeitsrechner 

geben, muss die Note 

erneut übertragen 

werden.  

Notenbereich 
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2.5.4 Export der Einzelergebnisse als Übersicht für jede Person 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Über Menü Klassenarbeit → 

Klassenarbeit im Bereich Export 

öffnet sich die Eingabemaske. 

Auswählen, für 

wen Daten 

exportiert werden 

sollen. 

Zu exportierendes 

Thema wählen. 

Aktuell gibt es nur 

das Thema 

Mühlen. 

Weitere Exportoptionen: 

• Soll der Notenspiegel zur Verfügung gestellt werden?  

• Soll eine Gesamtübersicht aller Ergebnisse exportiert 

werden? 

• Soll angezeigt werden, wie viele Personen (auch 

anteilig) unterhalb einer bestimmten Note sind? 

Erläuterungen zu 

Randbemerkungen 

können in den 

Stammdaten 

angepasst werden. 
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Exportierte Übersicht für Anna. Die 

Datei passt auf eine Din A 4 Seite. 

Notenspiegel mit 

Durchschnittsnote. Sichtbar ist 

auch, ab welcher Punktzahl 

eine Note erreicht wird. 

Erreichte Punkte von Anna und 

erreichbare Punkte pro Aufgabe.  

Annas Gesamtergebnis in Punkten 

und Prozent und die passende Note. 

Platz für Erläuterungen und Bemerkungen. Erläuterungen 

können in den Stammdaten angepasst werden. 

Die Exportdatei ist eine neue Exceldatei, die nicht mit SchüVer verknüpft ist. 
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Exportierte Gesamtübersicht für die 

Klassenarbeit mit Thema Mühlen. 

Wechsel zwischen Gesamtübersicht 

und Einzelübersicht unten links. 

Allgemeine Statistik 

Notenspiegel 

Einzelergebnisse für jede Person. 
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2.5.5 Felder für Notizen nutzen, die nicht berechnet und nicht exportiert werden 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Im Bereich Teilpunkte können z.B. Laufzeiten oder andere Kurznotizen gemacht werden, die von der Bewertung 

ausgeschlossen werden. 

Wird ein X anstelle einer Punktzahl eingetragen, 

kann die untere Spalte beschriftet werden.   

Dieser Beschriftungen sind von der Berechnung 

entkoppelt und werden auch nicht mit exportiert.   
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2.5.6 Felder für Notizen nutzen, die nicht berechnet, aber auch exportiert werden 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Für Fortgeschrittene Excel Nutzer können in bestimmten Spalten auch selbst Formeln eingefügt werden, die z.B. ein 

Zwischenergebnis anzeigen sollen. Das Zwischenergebnis soll dabei nicht mit berechnet werden. 

Wird in dem Bereich ein 

X eingetragen, werden 

die Werte dieser Spalte 

auch exportiert, aber 

sie werden nicht 

berechnet. 

Die Spalte wird genutzt, 

um die Zwischensumme 

für Aufgabe 2a und 2b 

zu bilden. Anna hat dort 

zusammen 13 Punkte 

erzielt. 

Beim Export sind die Daten 

übernommen worden. 

Die Formel für diese Zelle 

zur Berechnung der 

Zwischensumme für 

Aufgabe 1a und 1b 

lautet: 

=Summe(ABU13:ABV13). 

Die Formel muss im oben 

markierten Bereich 

eingetragen werden. 

ABU und ABV lauten die 

Spalten, die berechnet 

werden sollen. 

Die 13 ist die 

Zeilennummer, in der 

sich Anna befindet. Bell 

wäre in Zeile 14. 
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2.6 Klausuren und Gutachten 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Anders als der Klassenarbeitsrechner berechnet der Klausurrechner keine Teilpunkte, sondern Teilnoten, die unterschiedlich gewichtet werden können. Für die Klausur 

kann ein Gutachten exportiert und in Din A4-Format gedruckt werden. 

 
Über Menü Klausur → Gehe zu 

(und dort einen Klausurrechner 

wählen) wird der 

Klausurbereich angewählt. 

Aufgabe 

Gewichtung 

Teilnote für 

Aufgabe 1 

Punktabzug, z.B. für die 

Rechtschreibung 
Gesamtnote gerundet 

Gesamtnote mit 2 Nachkommastellen. Der 

Punktabzug ist schon eingerechnet. 
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2.6.1 Klausur - Notengrenzen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Über die Eingabemaske werden die Kopfdaten eingetragen. Es können außerdem die Notengrenzen angepasst werden, über die festgelegt wird, welche Klausurnote eine Person erhält. 

Ein Klick auf den 

gelben Bereich öffnet 

die Eingabemaske. 

Die untere und obere 

Notengrenze gibt an, für welche 

Nachkommastellen welche Note 

vergeben wird. Eine 4,4 wird auf 

die Note 4 abgerundet. 

Achtung! 

Wenn Notengrenzen über die Eingabemaske 

angepasst werden, gelten die Änderungen 

automatisch für alle Klausuren. 
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2.6.2 Klausur – Teilnoten und Gewichtung eintragen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ein Klick auf den 

Bereich öffnet die 

Eingabemaske. Aufgabe benennen. 

Die Angabe wird 

später in den 

Klausurrechner 

übernommen. 

Gewichtung für die 

Teilaufgabe vergeben. In 

diesem Beispiel soll 

Aufgabe 1 35% der 

Gesamtnote ausmachen. 

 

Zur nächsten Teilaufgabe 

wechseln, um diese zu 

benennen und die 

Teilgewichtung eintragen 

zu können. 
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2.6.3 Gutachten bearbeiten 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Für die Klausur kann ein schriftliches Gutachten mit Hilfe von Textbausteinen erstellt werden. Das Gutachten kann als Worddokument exportiert werden. 

Ein Klick auf den 

Bereich öffnet die 

Eingabemaske. 

Blau markierte Bereiche treffen auf jede Person zu. 

Gelbe Bereiche betreffen nur die ausgewählte Person. 

Teilpunkte für Anna. 

Hier können Gründe 

für Punktabzüge 

eingetragen werden. 

Hier werden die 

Teilgutachten pro 

Aufgabe eingetragen. 

Hier kann ein 

Zusammenfassung 

für das Gutachten 

eingetragen werden. 

Hier können Informationen 

eingetragen werden, die 

am Ende jedes Gutachtens 

eingefügt werden. 

Mit Klick auf das Plus 

werden Textbausteine 

geöffnet. 
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Ein Klick auf das Plus öffnet die 

Eingabemaske für Textbausteine. 

 

Ein Klick auf das Plus fügt 

den Textbaustein hinzu. 

 

Wechsel zwischen 

den Aufgaben. 

Schließt die Eingabemaske 

für Textbausteine. 

Textbausteine können mit Platzhaltern 

formuliert werden. Diese werden beim 

Export in Text umgewandelt. #VV steht 

z.B. für Vorname. 

Über das Fragezeichen lässt sich die 

Liste der verfügbaren Platzhalter 

öffnen. 

Wechsel zwischen den 

Textbausteinkategorien. 

Text kann beliebig verändert werden. 

Er wird in den Stammdaten gespeichert 

und steht für alle Personen zur 

Verfügung. 
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2.6.4 Gutachten exportieren und drucken 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mit Klick auf „Export Alle“ oder „Export Einzeln“ werden Gutachten nach Word exportiert. Dort können sie frei bearbeitet 

und ausgedruckt werden. 

 
Ein Klick auf Export Alle lässt eine 

Word Datei erstellen, in die alle 

Gutachten exportiert werden. 

Alle Angaben werden 

entsprechend den 

Einstellungen 

übernommen. Blaue 

Felder werden bei jeder 

Person hinzugefügt. 

Platzhalter wurden in 

Text umgewandelt. 
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2.7 Checklisten (druckbar) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ein Klick auf den Bereich 

öffnet das Eingabefenster 

zum Abhaken. 

Über Menü Klasse → 

Checkliste wird der Bereich 

Checkliste aufgerufen. 

Über Export werden alle 

Checklisten in ein neues 

Excel Dokument exportiert 

(siehe nächste Seite). 

Art der Eingabe auswählen und 

anschließend die Personen abhaken. 
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2.7.1 Checkliste exportieren und drucken (leer oder mit Daten) 

 

 

 

 

 

Diese Exportdatei ist ein neues Excel 

Dokument. Es ist nicht mit SchüVer 

verknüpft. 

Checklisten werden über die 

Eingabemaske im Bereich Checkliste 

exportiert (siehe vorige Seite). 



  

64 

Schuelerverwaltung.jimdofree.com 
© David Kuck 

 

2.8 Gruppen bilden 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Über Menü Klasse → 

Gruppen bilden öffnet 

sich das Eingabefenster. 

Gruppenanzahl. 

Dahinter wird angezeigt, 

wie viele Personen 

insgesamt und pro 

Gruppe eingeteilt 

werden. 

Art der Sortierung 

auswählen. 

Teilnehmende 

auswählen 

Nach allen Einstellungen 

neue Gruppe bilden 

oder aktuelle Gruppe 

überschreiben. 
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2.8.1 Gruppen anpassen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.8.2 Gruppen anzeigen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Mit Klick auf Gruppen bilden springt SchüVer automatisch zum Bereich, in dem die Gruppen in der Klassenmappe 

angezeigt und auch angepasst werden können. 

Die zugeordnete 

Gruppennummer kann 

angepasst werden. 

Über Menü Klasse → 

Gruppen anzeigen öffnet sich 

die Gruppenübersicht. 

Die Gruppen werden in 

einem neuen Fenster 

übersichtlich angezeigt. 
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2.9 Zufallsgenerator für Namen oder Zahlen von 1 bis 50 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Name/Zahl öffnet sich die 

Eingabemaske zum 

Zufallsgenerator. 

Person ziehen. 

Art der Ziehung festlegen. 

• Mit alle ziehen kann nach 

jeder Namensziehung  jede 

beliebige Person gezogen 

werden (ziehen mit 

zurücklegen). 

• Mit nicht Angekreuzte 

ziehen können Personen in 

der unteren Namensliste 

per Kreuz von der Ziehung 

ausgeschlossen werden. 

• Mit nicht Angekreuzte / 

bereits gezogene ziehen 

können Personen von der 

Ziehung ausgeschlossen 

werden und bereits 

gezogene werden nicht 

erneut gezogen (ziehen 

ohne zurücklegen). 

Nummer ziehen. 

Zahlenobergrenze bis 

höchstens 50 festlegen. 

Art der Ziehung 

festlegen (siehe 

Erklärung auf der linken 

Seite). 
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2.10 Erinnerungen 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Es können Erinnerungen beim Start von SchüVer an/ab einem bestimmten Datum angezeigt werden. Fällige Erinnerungen sind rot markiert. Wenn sie als fertig abgehakt werden, 

werden sie grau hinterlegt angezeigt, sie aktivieren aber nicht mehr die Erinnerungsfunktion. Das Erinnerungsfenster kann auch zusätzlich beim Öffnen einer bestimmten Klassenmappe 

aktiviert werden, indem im Bereich „Auch erinnern in“ eine bestimmte Klassenmappe angegeben wird. Die Aktivierung des Erinnerungsfensters kann für einen bestimmten Zeitraum 

unterdrückt werden, indem unten links in der Eingabemaske im Feld „Nicht erinnern für …“ die gewünschte Anzahl der Minuten angegeben wird 

Über Menü Klasse → Erinnerung 

öffnet sich die Eingabemaske. 

Datum der Erinnerung. 

Links davon kann 

eingetragen werden, ob 

nur an dem Datum 

erinnert werden soll 

oder ab dem Datum. 

Das Fenster wird bei einer fälligen 

Erinnerung mit Start der SchüVer Datei 

geöffnet. Hier kann zusätzlich jeder 

Aufruf einer Klassenmappe das 

Erinnerungsfenster öffnen lassen. 

Erinnerungen können hier 

abgehakt werden. Das 

Erinnerungsfenster wird 

dann nicht mehr aktiviert.  

Sollen Erinnerungen gelöscht 

werden, müssen diese per Haken 

ausgewählt werden. Gelöscht 

werden sie erst mit Klick auf löschen.  
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2.11 Akte für Schüler*innen (druckbar) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Es sind bis zu 25 Akteneinträge pro Person möglich. Angezeigt werden die ersten drei Einträge. In der Klassenübersicht wird mit einem grünen Rahmen um den Vornamen 

angezeigt, ob mindestens ein Akteintrag vorhanden ist. 

Über Menü Klasse → Akte öffnet 

sich die Eingabemaske. 

Ein grüner Rahmen um 

den Vornamen weist auf 

mindestens einen 

Akteneintrag hin. 
Es werden immer drei Akteneinträge 

gleichzeitig angezeigt. Wird ganz rechts zu 

Eintrag Nr. 10 gewechselt, werden links 

daneben die Einträge 8 und 9 angezeigt. 

Anzahl der Akteneinträge 

für Bell Beispiel. 

Die Akteneinträge 

können in eine neue 

Excel-Datei 

exportiert werden 

(siehe nächste Seite). 
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2.11.1 Akte exportieren und drucken 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

Ein Klick auf Export in 

der Eingabemaske auf 

der vorigen Seite 

öffnet die Namensliste. 

Nach Auswahl einer 

Person wird eine neue 

Excel-Datei mit allen 

Akteneinträgen 

erstellt. 



  

70 

Schuelerverwaltung.jimdofree.com 
© David Kuck 

 

2.12 E-Mails mit Platzhaltern ohne Anhang (nur mit eingerichtetem Outlook) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kursbuch 

Anzahl vergessener 

Hausaufgaben in Spalte RE. 

Bell hat dreimal 

Hausaufgaben vergessen, 

Daro einmal und Dennis 

zweimal 

Über Menü Kursbuch → 

Statistik wird die 

Kursbuchstatistik erreicht. 

Mit der E-Mail-Funktion lassen sich bei eingerichtetem Outlook individualisierte E-Mails an mehrere Personen gleichzeitig 

verschicken. In diesem Beispiel haben Bell, Daro und Dennis verschieden häufig Hausaufgaben vergessen. Alle sollen nun die 

untere E-Mail mit persönlicher Anrede und ihrer Anzahl vergessener Hausaufgaben erhalten.  

Mail in 

SchüVer 

Jede ausgewählte Person erhält diese Mail mit persönlicher Anrede und persönlicher Anzahl vergessener 

Hausaufgaben. Die Daten werden aus dem Kursbuch übertragen (Bild oben). 
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Über Menü Klasse → Mail wird 

die Eingabemaske geöffnet. 

Platzhalter 

Um eine Mail zu standardisieren, werden 

Platzhalter verwendet. In der Liste unten steht 

#VV zum Beispiel für Vorname. Wenn in die 

Nachricht Hallo #VV geschrieben wird, ersetzt 

SchüVer den Platzhalter später durch den 

Vornamen der Personen, an die die Nachricht 

geschickt wird. 

Es können Informationen aus jeder beliebigen Spalte in 

SchüVer übernommen werden.  

• Auf der vorigen Seite ist die Anzahl vergessener 

Hausaufgaben in Spalte RE zu finden. RE wird deshalb 

rechts neben #Spalte1 eingetragen.  

• In der Nachricht muss dann der Platzhalter #Spalte1 

eingefügt werden, damit dieser später durch die Zahl der 

vergessenen Hausaufgaben ersetzt wird. 
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2.12.1 E-Mails an Outlook weiterleiten und anzeigen oder senden. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Die E-Mail kann vor der Weiterleitung an Outlook in SchüVer geprüft werden. Außerdem kann die E-Mail entweder 

direkt ohne Prüfung mit Outlook versendet werden oder erst an Outlook gesendet werden und der Sendevorgang 

muss in Outlook selbst noch einmal bestätigt werden. 

E-Mail mit individuellen Daten 

in SchüVer anzeigen lassen. 

E-Mail mit individuellen Daten 

in Outlook anzeigen, aber noch 

nicht automatisch verschicken. 

Mail in 

SchüVer 

Outlook 

Auswählen, ob die Mail an die Schüler*innen 

bzw. an die Eltern geht und anschließend die 

Schüler*innen auswählen. 

Die E-Mailadressen müssen in den Stammdaten 

der Klassenmappe hinterlegt werden. 

Mail in 

SchüVer 
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2.13 Präsentation 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ein Klick auf den gelben Bereich 

öffnet die Eingabemaske. Darüber 

werden sämtliche Einstellungen und 

Eintragungen vorgenommen (siehe 

nächste Seite). 

Über Menü Präsentation → Präsentation wird der Präsentationsrechner erreicht. 

Anzeige für Kategorie 3. In diesem 

Beispiel  

• lautet der Titel „Form“, 

• die Gewichtung liegt bei 30%, 

• es sind 10 Punkte zu vergeben, 

• Anna hat 7/10 Punkten und somit 

eine 3- in dieser Kategorie. 

Der Präsentationsrechner wird 

über die Eingabemaske 

gesteuert (siehe nächste Seite). 

Die Abbildung auf dieser Seite 

dient der Übersicht. 

Anzeige aller Teilkategorien. Oben ist angezeigt, zu welcher 

Kategorie die Teilkategorie gehören. In diesem Beispiel 

• gehören die letzten zwei Spalten zu Kategorie 3 

„Form“, 

• lauten die Titel „Rand“ und „Quellen“, 

• hat Anna 4/5 Punkte für „Rand“ und 3/5 Punkte für 

„Quellen“ erreicht. 

Der Präsentationsrechner ist sehr flexibel. Per Ankreuzfelder werden Punkte vergeben. Aus diesen Teilpunkten können Teilnoten gebildet werden, aus denen eine Gesamtnote berechnet wird. Einstellbar sind zum Beispiel die Zahl der 

Ankreuzfelder, die Punktevergabe pro Ankreuzfeld, die Zahl und Gewichtung der Kategorien, … 
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2.13.1 Einstellungen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ein Klick auf den gelben Bereich öffnet die Eingabemaske. 

Übergeordnete Kategorien 

Inhalt ist Kategorie 1, zu ihr 

gehören die Teilkategorien 1-3 und 

sie zählt 40% der Gesamtleistung. 

Die Teilkategorien lassen sich 

darüber einstellen. 

Teilkategorien  

Sie können (müssen aber nicht) 

einer übergeordneten Kategorie 

zugeordnet werden (siehe unten).  

• Einleitung, Hauptteil und Fazit 

sind hier der Kategorie „Inhalt“ 

zugeordnet worden. 

• Unten wird festgelegt, welche 

Teilkategorien zugeordnet 

werden sollen. 

• Zahl der Ankreuzfelder pro 

Teilkategorie festlegen. 

• Auswählen, ob mit Ankreuzen 

Punkte vergeben werden. 

• Titel für Ankreuzbereich angeben, 

z.B. von links „nicht erfüllt“ bis 

rechts „erfüllt“. 

• Aufsteigend Punktzahl je 

Ankreuzfeld festlegen. 

•  

Aktuell sind Grundeinstellungen 

geöffnet. Hier kann gewechselt 

werden zu Einzelbewertung, 

Laden/Speichern und Export. 
Für „Einleitung“ gibt es maximal 0,5 x 

5 = 2,5 Punkte. Wird kein Faktor 

eingestellt, ist die Höchstpunktzahl 5. 
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2.13.2 Bewertung 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ein Klick auf Einzelbewertung öffnet den Bereich, in dem die Personen bewertet 

werden. Oben links wird die Person ausgewählt, die bewertet werden soll. 

Kategorien und 

Teilkategorien wurden aus 

den Grundeinstellungen 

übernommen (siehe vorige 

Seite). 

Ankreuzen sorgt 

automatisch für die 

Punktevergabe. Für 

„Einleitung“ wurde das 

Kreuz ganz rechts gesetzt, 

das ergibt 2,5 Punkte (0,5 

x 5 Punkte, da der Faktor 

auf 0,5 gesetzt wurde). 

Jeder Teilkategorie kann 

eine Bemerkung 

hinzugefügt werden. 

Teilergebnisse 

Ankreuzen sorgt für eine automatische Berechnung der 

Teilnoten und der Gesamtnote. Anna hat  für „Inhalt“ mit den 

Teilkategorien „Einleitung“, „Hauptteil“ und „Fazit“ 14,5/17 

Punkten und somit eine 2- erzielt. Insgesamt kommt Anna auf 

eine 3+. 

Punktzahl, die beim 

Ankreuzen automatisch 

vergeben wird. Falls ein 

Faktor vorhanden ist, 

ändert sich die Punktzahl 

entsprechend. 

Gesamtergebnis 

Angezeigt wird die Note mit einer Nachkommastelle. Rechts 

daneben wird die Note mit Prädikatsanhängsel angezeigt. 

Rechts daneben im gelben Feld kann die Note manuell 

überschrieben werden. 

Die Personen können im Bereich Einzelbewertung per Klick auf die Ankreuzfelder automatisch bewertet werden. Für jedes Ankreuzfeld werden verschiedene Punkte vergeben, die automatisch zusammengezählt und gewichtet werden. 

Beispiel: Die Kategorie 

„Inhalt“ zählt 40% der 

Gesamtleistung. Zur 

Kategorie „Inhalt“ gehören 

die Teilkategorien 

„Einleitung“, „Hauptteil“ 

und „Fazit“. 
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2.13.3 Exportieren 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Die Ergebnisse können flexibel exportiert werden. Neben vielen Detaileinstellungen lässt sich auswählen, ob beim Export auch die erreichten Punkte oder die Faktoren angezeigt werden sollen. 

 

Die Bereiche ankreuzen, die 

exportiert werden sollen. Die 

Kopfzeile wird in diesem Fall mit 

exportiert. 

Ein Klick auf Export öffnet den Bereich, in dem verschiedene Exportmöglichkeiten 

eingestellt werden können. 

Die Teilkategorien werden 

automatisch nummeriert  (siehe 

vorige Seite). Teilkategorie 

„Einleitung“  erhielt z.B. die 

Nummer 1.1. Dies kann beim Export 

angezeigt werden. 

• Es kann ausgewählt werden, ob 

die erreichten Punkte pro 

Kategorie und Teilkategorie 

angezeigt werden sollen.  

• Es kann auch nur der Faktor 

angezeigt werden, damit jede 

Person die Gewichtung für jede 

Teilkategorie nachvollziehen 

kann. 

• Punkte und Faktor können auch 

weggelassen werden, so dass 

die gesetzten Kreuze für sich 

allein sprechen sollen. 
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Exportbeispiel mit Faktoranzeige. Exportbeispiel mit Punkteanzeige. Exportbeispiel ohne Punkte oder Faktor. 

Anzeige des Faktors in der letzten 

Spalte. 

Anzeige der Teilpunkte pro 

Teilkategorie und pro Kategorie. 

Nur die Kreuze und die Teilnote pro 

Kategorie werden angezeigt. 
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2.13.4 Laden und Speichern 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Die Präsentation kann gespeichert werden. Für das gesamte Schüler*innenergebnis können bis zu 10 Präsentationen in der Klassenmappe gespeichert werden. Das Grundgerüst ohne Schüler*innendaten kann in den Stammdaten gespeichert 

werden. So können bis zu 20 Vorlagen in den Stammdaten für alle Klassenmappen genutzt werden. 

 

Ein Klick auf Laden/Speichern öffnet den Eingabebereich. 

Speichernamen angeben. Mit Klick 

auf „Speichern in Klassenmappe“ 

werden sämtliche Daten und 

Einstellungen des 

Präsentationsrechners direkt in der 

Klassenmappe gespeichert. Diese 

Daten stehen nur für diese 

Klassenmappe zur Verfügung. 

Bereits in der aktuellen 

Klassenmappe gespeicherte 

Präsentationen können hier 

geladen werden. 

In der Klassenmappe gespeicherte 

Präsentationen können über diese 

Option gelöscht werden.  

Speichernamen angeben. Mit Klick 

auf „Speichern in Stammdaten“ 

werden sämtliche 

Grundeinstellungen der 

Präsentation gespeichert. Diese 

stehen anschließend allen anderen 

Klassenmappen zur Verfügung. 

Nicht gespeichert werden die 

Einzelergebnisse der Schüler*innen.  

Bereits in den Stammdaten 

gespeicherte Präsentationen 

können hier geladen werden. 

In den Stammdaten gespeicherte 

Präsentationen können über diese 

Option gelöscht werden.  
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Über Menü Präsentation → Vorlagen öffnet sich der Vorlagenbereich in der 

Mappe Stammdaten. 

Mit Klick auf das gelbe Feld 

erscheint rechts daneben ein 

kleiner Pfeil, über den nach 

Vorlagen gesucht werden kann. 

Vorlage anschließend auswählen 

und auf „Gehe zu Auswahl“ klicken. 

Die Kategorienamen, Gewichtung und 

die Zuordnung zu Teilkategorien kann 

hier angepasst werden. Aktuell gehören 

zur Kategorie Inhalt die ersten drei 

Teilkategorien „Einleitung“, „Hauptteil“ 

und „Fazit“ 

Bei Zuordnung von 

Teilkategorien dürfen diese sich 

nicht überschneiden. Hier hat 

„Inhalt“ die Teilkategorien 1 bis 

3 erhalten. „Ausdruck“ muss 

dann bei 4 beginnen.  

Hier werden die Titel der Teilkategorien, 

die erreichbaren Punkte und der Faktor 

pro Teilkategorie angezeigt. 

Die Punkte pro Teilkategorie werden automatisch 

nach der höchsten erreichbaren Punktzahl pro Kreuz 

vergeben. Die höchste Punktzahl muss im Bereich 

„Punkte pro Kreuz“ immer im untersten Feld 

angegeben werden. 
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3 Daten importieren (aus einer anderen SchüVer Datei) 
 

 

 

3.1 Sämtliche Daten importieren 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dieser Bereich ist nur interessant, wenn bereits eine ältere SchüVer-Datei mit Daten vorhanden ist. Es besteht die Möglichkeiten, Stammdaten, Daten aus Klassenmappen, ganze Klassenmappen 

oder direkt alle Daten aus einer älteren SchüVer-Datei in eine aktuelle SchüVer-Datei zu importieren. Das kann zum Beispiel sinnvoll sein, wenn man auf eine aktuellere SchüVer-Version wechseln 

will oder wenn Stammdaten aus dem Vorjahr übernommen werden sollen. 

 

Mit Ok + Importieren besteht die 

Möglichkeit, sämtliche Daten aus einer 

alten SchüVer-Datei automatisch zu 

importieren. Nach dem Klick muss die 

gewünschte SchüVer Datei ausgewählt 

werden. 

Die Dateinamen der aktuellen SchüVer 

Datei und der alten SchüVer Datei 

müssen unterschiedlich sein. 
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3.2 Stammdaten importieren 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Der Import von Stammdaten beinhaltet Namen, Vornamen, Grundeinstellungen (Notensysteme, Erläuterungen), Schülerakten oder Schüler*innenfotos. Der Import der Stammdaten 

wird gestartet über das Menü Import/Export und läuft in folgenden Schritten ab. 

 

1. Bitte vorher alle anderen Anwendungen zur 

Sicherheit schließen. 

2. Die Dateinamen der Import- und der 

Exportdatei müssen unterschiedlich sein. 

3. Im Menü Im-/Export auf Stammdaten klicken, 

um den Import zu starten. 

4. Den Anweisungen folgen.  

 

Über Menü Im-/Export → Stammdaten startet der Importvorgang. Den Anweisungen im roten Kasten folgen. 



  

82 

Schuelerverwaltung.jimdofree.com 
© David Kuck 

 

3.3  Bestimmte Klassenmappen mit Daten importieren 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Es werden automatisch (mehrere) Klassenmappen mit Daten aus einer anderen SchüVer-Datei importiert. Er beinhaltet ausgewählte Daten, die sich in den Klassenmappen befinden. 

Der Import wird gestartet über das Menü Import/Export und läuft in folgenden Schritten ab: 

 

1. Bitte vorher alle anderen Anwendungen zur 

Sicherheit schließen. 

2. Die Dateinamen der Import- und der 

Exportdatei müssen unterschiedlich sein. 

3. Im Menü Im-/Export auf Stammdaten klicken, 

um den Import zu starten. 

4. Den Anweisungen folgen.  

 

Über Menü Im-/Export → Klassenmappe(n) mit Daten startet der Importvorgang. Den Anweisungen im roten Kasten 

folgen. 

Vor dem Import von Klassenmappen müssen die 

Stammdaten importiert werden (siehe vorige 

Seite). 
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4 Stammdaten - Grundeinstellungen 
 

 

4.1 Notensystem 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Über Menü Stammdaten → Notensystem wird der unten abgebildete Bereich geöffnet. 

In den Stammdaten können Grundeinstellungen wie z.B. das Notensystem, Notenschlüssel, Klassenarbeitsbemerkungen, Platzhalter für Gutachten usw. angepasst werden. 

Es können acht verschiedene Notensysteme eingestellt werden. Für jede Klasse wird individuell entschieden, welches Notensystem gelten soll. Es sind bereits sechs Notensysteme 

eingestellt. Diese können bei Bedarf noch geändert werden.  

 

Jedes Notensystem hat einen 

sichtbaren und einen 

rechnerischen Wert. Trägt man 

für einen Schüler später z.B. die 

Note 2- (sichtbarer Wert) ein, 

dann rechnet SchüVer mit dem 

rechnerisch angegebenen Wert. 

Im Beispiel rechts wäre 2,3 der 

rechnerische Wert. Dies kann 

angepasst werden. 

 

Es können auch andere Symbole 

verwendet werden. In diesem 

Beispiel würde der Eintrag „+“ 

von SchüVer als Wert „1“ 

berechnet werden. 

Jedes Notensystem hat einen 

Namen, über den in einer 

Klassenmappe das Notensystem 

ausgewählt wird. 
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4.2 Farbgrenzen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Über Menü Stammdaten → Notenfarben wird der unten abgebildete Bereich 

geöffnet. 

Es gibt zwei Farbeinstellungs-Spalten.  

In der linken Spalte wird allen Symbolen, die 

keine Zahl sind, eine Farbe zugeordnet. Beispiel: 

Die 4- wird in der Klassenmappe in Rot 

dargestellt. 

In der rechten Spalte lässt sich ein Zahlenraum 

angeben, der einer Farbe zugeordnet werden 

soll. Im rechten Bild werden alle Zahlen von 4,3 

bis 6 in der Klassenmappe in Rot dargestellt, da in 

dem linken Bild diese Farbgrenzen für Rot 

eingestellt wurden. 

 

WICHTIG: Die Felder für die Farbgrenzen dürfen 

nicht leer sein. Stattdessen sind zwei bzw. drei 

Striche eingetragen. Excel würde in der 

Stundenübersicht sonst alle leeren Felder in der 

Klassenmappe gelb oder weiß markieren. 

Beispiel: Hier wird der Einzelnotenbereich der 

Klassenmappe Sp9b angezeigt. 
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4.3 Notenspiegel bzw. Notengrenzen (Notenspiegel, Klausur, Präsentation) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Über Menü Stammdaten → Notengrenzen wird der unten abgebildete Bereich geöffnet. 

Über die Notenspiegel-Einstellungen wird festgelegt, welche Zahlenbereiche zu welcher Note führen. 

 

Hier sind für das Notensystem 

von 1+ bis 6 alle Werte von 0,85 

bis 1,299 der Note 1 zugeordnet. 

Diese Grenzen können individuell 

verändert werden. 
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4.4 Notenschlüssel (Klassenarbeit, Präsentation) 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Über Menü Stammdaten → Notenschlüssel wird der unten abgebildete Bereich geöffnet. 

Im Notenschlüssel werden die Mindestgrenzen in Prozent für eine zu erreichende Note eingetragen. Für jedes Notensystem stehen vier Notenschlüssel zur Verfügung, die im 

Klassenarbeitsrechner oder im Präsentationsrechner ausgewählt werden können. 

 

Für das Notensystem 1+ bis 6 

bzw. 0 bis 15 Punkte stehen 

vier Notenschlüssel zur 

Verfügung, die angepasst 

werden können. 

Im Notenschlüssel „2 (mit Zwischennoten)“ 

müssen für eine 2- bzw. 10 Punkte 

mindestens 80% erzielt werden. Für die 

nächstbessere Note müssen mindestens 

84% erzielt werden. 
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4.5 Noten als Name (Klassenarbeit, Klausur, Präsentation) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Über Menü Stammdaten → Noten als Name wird der unten abgebildete Bereich 

geöffnet. 

Für die Note 3- kann z.B. der 

Name „befriedigend“ 

eingestellt werden. Dieser 

Name taucht später optional 

beim Export auf. 

Für jedes Notensystem gibt 

es individuelle 

Namenszuordnungen. 
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4.6 Bemerkungen (Klassenarbeit) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Über Menü Stammdaten → Bemerkungen wird der unten abgebildete Bereich geöffnet. 

In den Stammdaten bis 

zu 60 Bemerkungen 

hinterlegen. 

Im 

Klassenarbeitsrechner 

auf die Bemerkungen 

zurückgreifen. 

Beispiel: Anna hat die 

Bemerkungen Rand1 

und Ausdr.1 bekommen. 

Sie werden hier als 

Kürzel dargestellt. 

Wenn die Klassenarbeit 

exportiert wird, stehen 

die Bemerkungen 

wieder ausformuliert zur 

Verfügung. 
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4.7 Erläuterungen (Klassenarbeit) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

Über Menü Stammdaten → Erläuterungen wird der unten abgebildete Bereich geöffnet. 

Über Menü Klassenarbeit → Klassenarbeit im Bereich Export wird die Eingabemaske 

für den Export geöffnet. 

In der Eingabemaske für 

den Export der 

Klassenarbeiten die 

Vorlage auswählen. 

Hier wird die Vorlage 

„Erläuterung 1“ 

angezeigt. Es können 

darunter drei weitere 

Vorlagen erstellt 

werden. 

Das Ergebnis: Die 

Erläuterungen werden 

beim Export für jede 

Klassenarbeit angezeigt. 
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